《日常收支管理软件6.0》使用说明
《日常收支管理软件》有8大功能：（管理员默认用户名：admin 密码：123456）
『日常收支表』、『预算表』、『图表』、『报表』、『日记』、『通讯录』、『提醒』、『系统管理』
下面我来一一说明：

1、『日常收支表』
※ 编辑帐套
『日常收支表』是以帐套为管理基础的。利用帐套，你可以为家庭建立一套帐，为公司建立另外一套帐，或者为其他的什么再建立一套帐，这样数目就很清晰明了了。
要管理帐套（添加、删除、修改），你可以点击下图红色框内的齿轮按钮。
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点击齿轮按钮后，就会弹出下面的编辑帐套对话框：
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编辑帐套对话框分为三部分功能：

1、 头部的当前帐套：当你有多个帐套时，可以在这里选择软件刚启动时打开那个帐套。其他没选择的帐套，软件默认不打开的。

2、 尾部的帐套转移：这个功能是把一个帐套的日常收支数据转移到另一个帐套去（注意：数据是剪切的，不是复制的）。
3、 中部的帐套：这里你可以增加帐套，删除和修改帐套。

增加：点击增加按钮弹出下面的对话框：
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在帐套名称中输入帐套的名称（这个是必填的），然后从用户列表中选择该帐套要授权给那个用户（双击选择/删除。帐套会自动授权给建立这个帐套的用户的，不用选择，也没得选择），然后点击添加按钮就可以增加一个新的帐套了。
删除：你选择某一帐套，然后点击删除按钮。注意：删除帐套，会把属于该帐套的所有收支数据删除掉的。
修改：双击你需要修改的帐套，弹出下面的对话框：
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 双击添加/删除授权用户
※ 录入收支数据
添加帐套后，你就可以为该帐套录入收支数据了。点击录入按钮弹出收支录入对话框：
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每个帐套都有其独立的『人员』『收支方式』『类别』『项目』『备注』，要修改或删除请查看右键菜单。要新增请点击旁边对应的保存按钮。
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 红色框内是对应的字段新增按钮。
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 如果你把勾打上，每新增一条收支数据都会把相应的内容清除掉的，不打勾不清除。
※ 删除收支数据
当你删除数据时，要选择下图红色框内的部位，不然选不中数据的。
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※ 修改收支数据
选择右键菜单或双击你想要修改的数据，会弹出一个修改窗体。
· 查询
查询功能是一个简单的查询，只能查询本帐套的数据。（当前是那个帐套，就查询那个帐套的数据，如果你想查询所有帐套的数据请使用高级查询）
· 排序
排序可以允许你最多利用4个条件来排序。
· 高级查询

当你点击高级查询时，会弹出高级查询对话框，同时会切换到一个高级查询页面。通过高级查询到的数据都会显示在该页面上。可以删除或修改数据。
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帐套为空时，表示全部的帐套；人员为空时，表示全部的人员；其他的也一样。

上图和下图查询到的结果是一样的（我总共建立了三个帐套，全部选择了和保留为空是一样的效果）。
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单价、数量、总价为0，并不是表示查询单价、数量、总价为0 的数据，而是不理会这些条件。因此你想查询单价为0，或数量为0，或总价为0 的收支数据是查询不到的。同样的道理，如果你的想查询人员为空的数据是查询不到的。
· 打印
可以打印你选择的数据的。例如下图中我只选择了类别和总价这两列，那么可以只打印这两列。
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· 月收支汇总表
月收支汇总表显示的是一个月所有帐套，所有人员的汇总。如果某一帐套当月没数据，或某一个人员当月没有收支，则不显示。

[image: image12.png]20115Fs AR SRE

EFKE EL) A &t

fe ¥0.00 ¥160.00 ¥160.00
% ¥575.00 ¥300.00 ¥-275.00





· 导出
只导出界面显示的数据。如果你想导出全部数据，请用查询功能（或高级查询功能）把数据查询出来，再导出。
· 导入

下图红色框内的数字“1”表示要导入Excel中第一个工作表，如果数据在第2个工作表，请选择2…
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导出的数据不能直接导入的，导入的格式：
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以上所说的是『日常收支表』中顶部的菜单：
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2、『预算表』
预算表中的新建，见下图
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人员、支付方式、类别、项目的录入、删除、修改操作是在『日常收支表』中的录入中操作的，这里不能操作。

8、『系统管理』
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上图中红色框内是设置『日常收支表』中录入、删除、修改操作是否需要密码的控制。
其他功能不多说了，有什么不明请联系QQ：1429635849

